REGULAMIN WYCIECZEK I SPACERÓW

PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 7 W SKARŻYSKU-KAMIENNEJ
Podstawa prawna:
1.Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowe z dnia 1 czerwca 2018 r.w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.z 2018 poz.1055)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2012 r.w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkoach i placwkach ( Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz.69 z późn.zm.)

ZASADY OGÓLNE
1. Organizatorem spacerów i wycieczek jest Przedszkole Nr 7 w Skarżysku-Kamiennej, przy współpracy z  Radą Rodziców.

2. Przedszkole w swej działalności jest jednostka inicjującą i organizującą działalność
 w zakresie krajoznawstwa i turystyki. Działania te mogą być realizowane w różnych formach, i tak mogą to być:

· spacery

· krótkie wycieczki 
· wycieczki krajoznawczo-turystyczne

· autokarowe wycieczki do kina, teatru
3. W zorganizowaniu wycieczki, przedszkole może współdziałać ze stowarzyszeniami 
i podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

4. Organizacji i programie wycieczki powinny decydować różnorakie kryteria, w tym:

· wiek uczestników

· zainteresowania i potrzeby przedszkolaków

· sprawność fizyczna, stan zdrowia

· stopień przygotowania do pokonywania trudności

· ewentualne potrzebne umiejętności specjalistyczne

5. Uczestnicy wycieczek to:

· dzieci wszystkich grup wiekowych lub tylko dzieci z grupy starszej

· zależności od charakteru wycieczki lub spaceru

· opiekunowie( wg obowiązujących przepisów)-w przypadku dzieci do 10 roku życia liczba uczestników pozostających pod opieką jednego wychowawcy nie może przekraczać 15.

6. Wycieczki mogą być finansowane ze środków:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=Rozmiar: 96 baj"-pochodzących od rodziców uczniów biorących udział w wycieczce;
-ze środków przekazanych przez radę rodziców;
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=Rozmiar: 96 baj"-ze środków przekazanych przez osoby prawne i fizyczne.

7. Wyżywienie w czasie wycieczki zapewnia organizator.

8. Program spaceru lub wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczbę opiekunów oraz imię i nazwisko kierownika wycieczki zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor przedszkola. Do karty wycieczki należy dołączyć listę uczestników oraz oświadczenia w sprawie ochrony zdrowia i życia dziecka, podpisana przez każdego opiekuna wycieczki.

9. Udział dzieci w  wycieczkach krajoznawczo-turystycznych (dotyczy wycieczek całodziennych) wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych (rodzice, prawni opiekunowie).

10. Uczestnicy spacerów i wycieczek są ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków.

11. Organizując spacery i wycieczki:
· zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru, bądź wycieczki, aby ich obserwacje i działania były świadome,
· nie dopuszczamy do nadmiernego zmęczenia fizycznego,
· przestrzegamy norm kulturalnego zachowania się w stosunku do współuczestników wycieczki,
· przestrzegamy wspólnie wypracowanych reguł zapewniających bezpieczeństwo współdziałanie i przyjemny nastrój,
· dbamy o właściwy dobór ubioru do warunków atmosferycznych,
· zapewniamy pełne bezpieczeństwo, a w określonych sytuacjach dajemy dzieciom kontrolowane poczucie swobody,
· zapewniamy właściwą organizację, tak aby osiągnąć zamierzone cele edukacyjne.
12. Dokumentacja wycieczki zawiera:
-PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=Rozmiar: 96 baj"kartę wycieczki
-listę uczestników
-pisemne zgody rodziców
-dowód ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków
-rozliczenie finansowe.

13.  Zgodę na wycieczkę wydaje i podpisuje kartę wycieczki (co najmniej na tydzień przed jej rozpoczęciem) dyrektor .

ZADANIA DYREKTORA PRZEDSZKOLA
1. Dyrektor czuwa nad prawidłową organizacją spaceru lub wycieczki.

2. Wyznacza kierownika wycieczki spośród pracowników pedagogicznych przedszkola 
3. W zależności od celu i programu wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym przedszkola, wyznaczona przez dyrektora przedszkola.
4. Gromadzi dokumentacje wycieczki (karta wycieczki, lista uczestników, oświadczenia opiekunów wycieczki ).

5. Współpracuje z radą rodziców w zakresie organizacji i finansowania wycieczek.

6. Zatwierdza każdorazowo przed zorganizowaniem wyjścia program i listę opiekunów wycieczki, gromadzi dokumentację wycieczki ( karta wycieczki, lista uczestników, oświadczenia opiekunów wycieczki).

7. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki, a po jej zakończeniu zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
1. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej może być wyłącznie nauczyciel zatrudniony w danej placówce przedszkolnej.

2. Opracowuje on program, harmonogram wycieczki oraz regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestników.

3. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzór w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

5. Określa zadania opiekuna dotyczące programu , zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników wycieczki w odpowiedni sprzęt oraz apteczkę pierwszej pomocy.

7. Do obowiązków organizatora należy sprawdzenie stanu zdrowia i umiejętności przedszkolaków. Służy temu min. uzyskanie zgody na piśmie rodziców lub opiekunów prawnych na uczestniczenie dziecka w organizowanej wycieczce. 
W przypadku ewentualnych schorzeń dziecka, wymagających stałego podawania leku, opiekunem dziecka jest bezpośrednio rodzic dziecka.

8. Przedszkolaki niepełnosprawne mogą brać udział w  wycieczkach , jeśli nie mają przeciwwskazań zdrowotnych oraz ich opiekunem na wycieczce jest rodzic lub dodatkowo przydzielona osoba pełniąca rolę opiekuna.

9. Kierownik wycieczki rozdziela zadania wśród uczestników.
10. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki,
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=Rozmiar: 96 baj"podsumowuje, ocenia i rozlicza wycieczkę. 

11. Przedstawia rozliczenie rodzicom na  najbliższym spotkaniu z rodzicami.

12. Zostawia w kancelarii przedszkola: 

1. kserokopię karty wycieczki, 

1. kserokopię regulaminu wycieczki, 

1. pisemne zgody rodziców, 

1. listę uczestników wycieczki

13. Zabiera ze sobą: 

5. kartę wycieczki, 

6. regulamin wycieczki, 

7. preliminarz finansowy wycieczki, 

8. dowód ubezpieczenia uczestników wycieczki, (nr zbiorczej polisy ubezpieczeniowej lub polisę indywidualną gdy uczestnik wycieczki nie jest ubezpieczony w szkole), 

9. umowę pisemną z przewoźnikiem lub potwierdzenie wynajmu przewoźnika

10. listę uczestników wycieczki


ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI
1. Opiekunami podczas spacerów i wycieczek mogą być: nauczyciel przedszkola, rodzic, lub opiekun dziecka, wolontariusz oraz inny pracownik przedszkola.

2. Opiekun sprawuje opiekę nad powierzonymi mu dziećmi.
3. Współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

4. Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.

5. Nadzoruje wykonanie zadań i poleceń przydzielonych dzieciom.

6. Zobowiązany jest sprawdzać stan liczbowy przedszkolaków przed wyruszeniem
 z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Wykonuje tez inne zadania, zlecone przez kierownika wycieczki.

WYCIECZKA AUTOKAROWA

1. Liczebność grupy dostosowana do możliwości technicznych autokaru oraz liczby miejsc w autokarze.
2. 1 opiekun na 10 wychowanków , nie licząc kierowcy i pilota/przewodnika

3. Każdy opiekun ma przydzieloną sobie grupę 10 wychowanków.
4. Miejsce przy drzwiach zajmują osoby dorosłe opiekunowie.
5. Autokar musi być oznakowany( przewóz dzieci).
6. Kierowca posiada świadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawności technicznej autokaru.
7. Postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego przystosowanych, tj. oznakowanych parkingowych.

8. Po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebności dzieci.

WYCIECZKA PIESZA, SPACER
1. Liczebność grupy do 25 osób-2 opiekunów(może być pracownik niepedagogiczny, rodzic lub inna pełnoletnia osoba).
2. W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu.
3. Uczestnicy posiadają odpowiedni ubiór do warunków atmosferycznych oraz kamizelki odblaskowe.

4. W mieście poruszamy się po chodnikach.
5. Opiekun zna dokładnie trasę spaceru.
6. Przed wyruszeniem opiekun informuje uczestników o zasadach poruszania się po drogach.
7. Opiekun zabiera ze sobą apteczkę pierwszej pomocy.
8. Każdorazowe wyjście poza teren przedszkola należy odnotować w zeszycie spacerów
 i wycieczek , wpisując cel spaceru, godzinę wyjścia, powrotu, ilość dzieci.
ZASADY BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS WYCIECZEK I SPACERÓW
1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo przedszkolaków podczas wycieczek są: kierownik oraz opiekunowie grup. Zasada ta dotyczy także rodziców, wspomagających organizatora w zapewnieniu opieki.

2. Miejscem zbiórki przedszkolaków (rozpoczynającym i kończącym) jest plac przedszkola. Przedszkolaki udają się do domów wyłącznie pod opieką rodziców.

3. W trakcie przygotowań do wycieczki jej kierownik powinien zapoznać uczestników 
z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi podczas wyjazdu i warunkami ich przestrzegania.

4. Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dziećmi podczas burzy, śnieżycy 
i gołoledzi.

5. Długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika każdej wycieczki.

6. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych, należy wycieczkę odwołać.
INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA DLA OPIEKUNA PRZEDSZKOLNEJ WYCIECZKI AUTOKAROWEJ
Czynności przed rozpoczęciem podróży :

1. Sprawdzić obecność wyjeżdżających według listy.
2. Sprawdzić , czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazań do podróży

3. Dopilnować umieszczenia bagażu w schowku i rozmieszczenia uczestników na uzgodnionych wcześniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zając miejsca przy drzwiach.
4. Ustalić, gdzie znajdują się: podręczna apteczka( jej wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa.
5. Zabrać do autokaru pojemniki z woda, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości.

6. Upewnić się, czy w autokarze jest dostępny telefon komórkowy ( nr telefonu ratunkowego-112).
7. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowcy, należy bezwzględnie wezwać Policję.

Czynności w trakcie podróży:

1. W trakcie jazdy zabrania się uczestnikom wycieczki:

· przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji stojącej

· blokowania zamków , otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podróży

· wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami
2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin zarządzić jedną przerwę ( 20-30 min), przeznaczoną na tzw.” Rozprostowanie kości”, spożycie posiłku oraz toaletę
 i przewietrzenie autokaru.

3. W czasie postoju ( wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki:
· Wchodzenia na jezdnię
· Przechodzenia na druga stronę jezdni

· Dopilnować , aby podczas wsiadania i wysiadania dzieci włączone były światła awaryjne.

4. Po każdym zakończonym postoju, sprawdzić obecność.

Czynności po zakończeniu podróży:
1. Dopilnować, czy zostały zabrane bagaże i rzeczy osobiste uczestników, czy pozostawiono ład i porządek oraz czy nie dokonano uszkodzeń.
2. Omówić z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa.

Postępowanie w przypadku awarii, pożaru, wypadku lub innych zagrożeń.
1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeżeli zajdzie taka potrzeba.
3. W razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej.

4. W razie konieczności zaangażowania służb ratunkowych, korzystać z numeru komórkowego 112.

FINANSOWANIE WYCIECZKI
1. Koszty wycieczki ponoszą rodzice. Kierownicy i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania, wyżywienia i biletów wstępu. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce (wpłacili zaliczki), a następnie deklarację wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.
2. Plan finansowy wycieczki musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
3. Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wycieczce.
4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych.
5. Rozliczenie wycieczki dokonuje kierownik , określając sposób zagospodarowania nadwyżki., względnie uzupełnienie niedoboru.

6. Dowodami finansowymi są: lisy wpłat, rachunki, faktury, bilety.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Sprawy nieuregulowanie niniejszymi zasadami rozstrzyga się na podstawie Statutu Przedszkola oraz innych przepisów wyższego rzędu.

ZAŁĄCZNIKI:

1. Karta wycieczki- zał. Nr1
2. Zgoda rodzica lub opiekuna.- zał. Nr2
3. Lista uczestników wycieczki- zał. Nr3
4. Rozliczenie finansowe - zał. Nr 4
Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dn.16.09.2019  r, a traci moc dotychczas obowiązujący.

ZAŁĄCZNIK  NR 1  DO REGULAMINU  WYCIECZEK  PRZEDSZKOLA  
NR 7 W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
                                   
KARTA  WYCIECZKI  (IMPREZY)

Cel i założenia programowe wycieczki (imprezy):

…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………...…………………

Trasa wycieczki (imprezy): 

………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………...………………………
Termin ................................ Ilość  dni …..   Grupa ………………..…………
Liczba uczestników :.....................................................................................
Kierownik (imię i nazwisko) ..........................................................................

Liczba opiekunów .................................................................................................

Środek lokomocji ....................................................................................................

OŚWIADCZENIE
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla  dzieci i młodzieży.

Opiekunowie wycieczki (imprezy)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)              Kierownik wycieczki (imprezy)

………………………………….…..
………………………………………..

………………………………….…..

……………………………………...

………………………………………

HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)
Data i godz. wyjazdu……………………………………………………………..
Ilość km ……………………………….

Miejscowość ……………………………………………………………………...

Program……………….……………………………………………………….…………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…......................................................................................................................

Adres punktu noclegowego i żywieniowego ……………………………...…..

……………………………………………………………………………………...

Adnotacje organu prowadzącego lub sprawującego nadzór pedagogiczny:

………………………………………………………………………………..........


Zatwierdzam

                                                               ……………………………………….

                                                                    (pieczęć i podpis dyrektora )

ZAŁĄCZNIK  NR 2  DO REGULAMINU  WYCIECZEK  PRZEDSZKOLA  
NR 7 W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ZGODA  RODZICA  LUB  OPIEKUNA  PRAWNEGO

              Ja niżej podpisany/na wyrażam zgodę na uczestniczenie mojego

 dziecka.....................................................................................w organizowanej przez przedszkole  wycieczce do......................................................................... która odbędzie się w dniach...................................................

              Oświadczam też, że stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tego typu imprezie. Zobowiązuje się do zapewnienia jego bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem zbiórki i rozwiązania wycieczki a domem oraz do pokrycia wszystkich kosztów związanych z udziałem w  wycieczce. Jednocześnie akceptuje obowiązujące w przedszkolu zasady finansowania wycieczek.

                                                                ...................................................................

                                           czytelny podpis rodzica lub opiekun
ZAŁĄCZNIK  NR 3  
LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI

	LP.


	IMIĘ I NAZWISKO
	GRUPA
	ADRES ZAMIESZKANIA
	NR TELEFONU

	
	
	
	
	


ZAŁĄCZNIK  NR 4  DO REGULAMINU  WYCIECZEK  PRZEDSZKOLA  
NR 7 W SKARŻYSKU-KAMIENNEJ

ROZLICZENIE WYCIECZKI/IMPREZY

WYCIECZKA PRZEDSZKOLAN DO……………………………………………………

ZORGANIZOWANA W DNIU…………………………………………….

PRZEZ……………………………………………………………….

I DOCHODY

 WPŁATY UCZESTNIKÓW: LICZBA OSÓB………………………….KOSZT………….=…………………………………..

INNE DOCHODY…………………………………………………………………. RAZEM DOCHODY…………………………………………………………………………………….

WYDATKI………………….

………………………………….

…………………………………

…………………………………

………………………………..

INNE…………………………

Razem wydatki:

I koszt wycieczki 9imprezy) na jednego uczestnika:……………………

II pozostała kwota………………………………………………………

………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………

Podpis kierownika wycieczki

…………………………………..

